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Wir suchen für unsere Geschäftsstelle ab sofort eine 

Hilfskraft (m/w/d) 

Im Büro- und Organisationsbereich in Teilzeit 
- (BU 10 Wochenstunden) Mini-Job-Basis - 

Als Zusammenschluss der Bonner Jugendverbände und Jugendgruppen vertritt der Kinder- und 
Jugendring Bonn e.V. die Interessen seiner Mitgliedsorganisationen und der Bonner Kinder und 
Jugendlichen gegen über Politik, Verwaltung und der Öffentlichkeit 

Deine Aufgaben wären: 
 Unterstützung bei der Büroorganisation, Terminkoordination und Kommunikation der 

Geschäftsstelle. 
 Protokollführung bei Gremiensitzungen. 
 Vorbereitung und Organisation von Veranstaltungen und Schulungen. 
 Pflege der Website mit WordPress, Erstellung von Posts, SharePics und weiteren Designs mit 

Canva sowie Mitwirkung am Instagram-Kanal. 
 Mitwirkung in der IT der Geschäftsstelle: Administration der digitalen Tools (Slack, 

Nextcloud, Ionos), Einrichtung von Mail-Accounts und Betreuung der Cloud. 

Du solltest: 
 dich mit Jugendarbeit auskennen, z.B. dadurch, dass du Erfahrungen als Jugendleiter/in im 

Jugendverband oder einem Verein gesammelt hast; 
 über gute Fähigkeiten zur Kommunikation in Wort und Schrift verfügen, um Post, Telefonate 

u. ä. selbständig zu erledigen; 
 sicher mit dem PC und MS-Office umgehen können; 
 die Bereitschaft zur gelegentlichen Abend- und Wochenendterminen haben; 
 eigenständig und sorgfältig arbeiten und dich gut selbst organisieren können; 
 in einem gemischten Team aus Haupt- und Ehrenamtlichen mitarbeiten wollen. 
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Wir bieten dir: 
 eine Beschäftigung im Umfang von 10 Std. pro Woche mit einer Bezahlung auf Minijob-Basis 

(z. Zt. 603 Euro) unbefristet, ab sofort; 
 Einen gut erreichbaren Dienstort in der Bonner Innenstadt. Mobiles Arbeiten ist nach 

Absprache teilweise möglich; 
 Einblicke in die vielfältigen Strukturen der Bonner Jugendarbeit und Jugendpolitik;  
 die Zusammenarbeit mit vielen motivierten, engagierten und überzeugten Menschen, die 

sich für Kinder und Jugendliche einsetzen. 

Hast du Interesse? Dann sende bis zum 15.11.2026 Deine Bewerbungsunterlagen per Mail an  
info@jugendring-bonn.de 

Hast Du noch Fragen? Melde Dich bei uns gern telefonisch unter 0228-360 315 34 oder per Mail an 
info@jugendring-bonn.de 

 


